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1.การยนืยันตัวตนเพื่อเขาใชงานระบบ LMS คร้ังแรก 

เนื่องจาก Username/Password ของนักศกึษา ที่ใชในการ Login เขาสูระบบ LMS เปนตัวเดยีวกับที่

ใชงาน Office365 ดังนัน้ในการเขาใชงานจะตองมกีารยนืยนัตัวตน โดยมข้ัีนตอนดังนี้ 

1. เขาไปที่เว็บไซต  http://portal.office.com   

   โดยใส username  : (e-mail @office365.mju.ac.th)   หรอื   

                            (e-mail @mju.ac.th) สําหรับนักศกึษารหัส 58-59 

              

นักศกึษา (รหัส 58-59) ใช ขอมูล Username & Password เดยีวกับการใชงานระบบอนิเทอรเน็ตไรสาย (MJU_WLAN) 

เพ่ือยนืยันตัวตนใน Office365 

บุคลากร อาจารย และนักศกึษา (รหัส 57 ขึ้นไป) ใชขอมูล Username & Password ของ Office365 

 

     จากนัน้ คลิก Sign in   

 

 

หากเขาครัง้แรก ระบบจะบงัคับใหเปลี่ยน password โดยใหกรอก password เดิมในชอง Old password 

และตัง้ password ใหมในชอง New password และทาํการพิมพ password อกีรอบในชอง confirm 
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password แลวกดปุม 

 Update password and sign in 

 
 

หลังจากนัน้ จะกลับมาหนาแรกอีกครัง้  ใส password  ใหมที่ตัง้ไว  ครัง้แรกที่เขามา จะพบกับภาพรวม

ระบบดังภาพ 
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2. เขาสูระบบโดยใช account ของ Microsoft Office365 

พมิพ URL  http://lms2.mju.ac.th  

    

             คลิกเพื่อ Login เขาสูระบบ 

 

 

จากนัน้ใส  Username/Password เพื่อเขาสูระบบ 
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เมื่อทําการล็อกอนิเขาสูระบบเรยีบรอยแลวจะปรากฏชื่อผูใชงานบรเิวณมุมบนดานขวามอื 

 

   

 

จากนัน้ทําการแกไขขอมูลสวนตัว รวมถึงรูปประกอบ แลวกดปุม   
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3.คนหารายวชิา (Search) 

การคนหารายวชิา สามารถใชงานไดจากหนาแรกจากชอง Search course โดยใหผูใชงานกรอกช่ือรายวชิาที่

ตองการคนหา แลวกดที่ปุม “Go” เพื่อคนหา ตัวอยาง คอื “LMS”  

 

เมื่อคนหาจากระบบแลวพบรายวชิาที่คนหาจะปรากฏจาํนวนที่พบและรายชื่อวชิา 
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หากคนหาแลวไมพบระบบจะแจงและใหกรอกการคนหาอีกคร้ัง 
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4.จัดการต้ังคาหองเรยีนของรายวชิา  

หลังจาก เขาสูรายวชิาที่อาจารยเปดสอนแลว หนาแรกของรายวชิาประกอบดวยสวนตางๆ 

ดังนี้  

สวนท่ี 1 บล็อกแสดงเนื้อหา หรอืกจิกรรมของรายวชิาทัง้หมด 

สวนท่ี 2 บล็อกแสดงสวนการจดัการระบบ 

สวนท่ี 3 บล็อกแสดงสวนการจัดการเน้ือหา 
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4.1 การตัŖงค่ารายวชิา 
การตัŖงค่ารายวชิา ใหเ้ลอืกรายวชิาทีŕตอ้งการแกไ้ข ไปทีŕ สว่นทีŕ 2 เลอืกเมนู Edit Setting 
 

 
 
 
จากนัŖนจะปรากฏหนา้สาํหรบัตัŖงค่ารายวชิา โดยตอ้งกรอกใหค้รบทุกชอ่งทมีีเคร ืŕองหมาย * สแีดง 
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ส่วน General  
- Course full name กรอกชืÉอเตม็ของรายวชิา โดยใส่รหสัรายวิชาไวข้า้งหนา้ เพืÉอความสะดวก ในการคน้หา 
 - Course short name เป็นชืÉอย่อของรายวิชา 
- Course category ประเภทของรายวิชา หรือ คณะและสาขาของรายวิชานัÊน 
 - Visible สามารถซ่อนรายวิชาไดห้ากยงัไมพ่ร้อมใหน้กัศึกษาเห็นวิชา โดยเลือกเป็น “Hide”  
- Course start date วนัทีÉเริÉมเปิดกระบวนวิชา  - Course ID number เป็น ID ของวิชา 
 
ส่วน Description 
 - Course summary บทคดัยอ่ของรายวชิา สามารถ เพิÉมรูปภาพ เพิÉมสืÉอ หรือ ลิงค ์ได ้
- Course summary files บทคดัยอ่ของรายวิชาในลกัษณะของไฟล ์ 
- Course format รูปแบบทีÉควรเลือกมี 2 แบบคือ แบบหวัขอ้ และแบบรายสัปดาห์   
- Number of sections กาํหนดจาํนวนรายสัปดาห์หรือหวัขอ้ของรายวิชา  
- Hidden sections เป็นการกาํหนดการแสดงส่วนทีÉซ่อนไวว้า่จะปรากฏอยูใ่นลกัษณะทีÉซ่อน แบบยอ่เอาไว ้หรือวา่ ซ่อนแบบไม่ให้มองเห็นเลย  
- Course layout มี 2 แบบคือ แสดงเนืÊอหาทัÊงหมดในหนา้เดียว และแสดงเนืÊอหาแบบแบ่งหนา้ 
 
ส่วน Appearance 
 - Force language กาํหนดภาษา มี 3 แบบคือ ไม่กาํหนด ภาษาองักฤษ และภาษาไทย  
- News items to show กาํหนดจาํนวนข่าวล่าสุด จาํนวนกีÉข่าวทีÉจะใหป้รากฎในหนา้แรกของ รายวิชานีÊ   โดยแต่ละรายวิชาจะมีกระดานข่าว ปรากฏอยูบ่นสุด 
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 - Show gradebook to students เป็นการกาํหนด ใหน้กัศึกษาสามารถมองเห็นหรือไม่เห็นเกรดของตนเอง 
- Show activity reports การกาํหนดการแสดงรายงานกิจกรรมในรายวชิา 
สว่น Files and uploads - Maximum upload size กาํหนดขนาด
ไฟลส์งูสุดทีŕสามารถอพัโหลดได ้ 
สว่น Guest access การกาํหนดใหบ้คุคลภายนอกสามารถเขา้ถงึ
รายวชิา 
สว่น Groups 
 - Group mode ระบบกลุม่  

- No groups ไมม่กีารแบ่งกลุ่ม : ทกุคนอยู่รวมกนัในกลุม่
ใหญ่กลุ่มเดยีว  

- Separate groups แยกกลุ่มกนั : คนในกลุ่มจะสามารถ
มองเห็นกนัเอง แต่จะไม่เห็น คนทีŕอยู่ในกลุม่อืŕนๆได ้

- Visible groups กลุ่มทีŕมองเห็น : คนแต่ละกลุ่มทาํงานอยู่
ในกลุม่ของตวัเอง แต ่สาํมารถมองเห็นคนกลุ่มอืŕน ๆได ้ 

- Force group mode ถา้ตัŖงคํŕากลุม่ เมืŕอเลอืก yes ก็จะมผีลบงัคบัใช ้
กบัทกุ activity ในรายวชิา  
- Default grouping คํŕาเร ิŕมตน้กลุ่ม 
 
 สว่น Role renaming ใชใ้นกรณีทีŕตอ้งการเปลีŕยนชืŕอบทบาททีŕจะ
แสดงในหนา้เว็บ 
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4.การนํานักศกึษาเขาใชงานในรายวชิา (Enrolment) 

    การนํานักศกึษาเขาหรอืออกจากรายวชิา ผูสอนสามารถตัง้คาการลงทะเบยีนไดดวยตนเองโดยการ 

เลอืก Course administration >users> Enrolment methods  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

โดยภายในระบบไดจัดเตรยีมไวใหจะม ี3 ประเภทคือ 

 Manual enrolments คอื ผูสอนสามารถเลอืกผูเรยีนเขาสูรายวชิาดวยตนเอง 

 Guest account คอื ผูสอนอนุญาตใหผูที่ไมได Login เขาสูระบบหรอืลงทะเบียนเขาไปดูรายวชิาได 
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 Self enrolment (Student) คือ ผูสอนอนุญาตใหผูเรียนลงทะเบยีนเขามาเรยีนไดดวยตนเอง โดย

สามารถตัง้คาเงื่อนไขการลงทะเบยีนได เชน รหัสสําหรับลงทะเบยีน ระยะเวลาในการลงทะเบยีน 

ระยะเวลาที่อนุญาตใหอยูในรายวชิา เปนตน 

** โดยสามารถเพิ่มประเภทการลงทะเบยีนเพิ่มได โดยเลอืกที่ Add method โดยจะม ีSelf enrolment เปน 

Default เริ่มตน เพื่อใหแกไขในภายหลัง  

 

สามารถเลือก enable หรือ disable เพื่อใหผูเขาใชงานมองเห็นหรือมองไมเห็นได โดยกดที่สญัลักษณ 

หรือ  

 

- เมืÉอผูเ้รียนเขา้เรียนในครัÊงแรกจะตอ้งคลิกEnrolเพืÉอเป็นการลงทะเบียนเรียนในรายวิชา 
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5.การเปดโหมดเพื่อสรางเนื้อหารายวิชาหรอืกจิกรรมหรอื  

 

   กิจกรรม คือเครื่องมอืสําหรับผูสอนที่ใชวัดผลและประเมนิประสทิธภิาพการเรยีนการสอน จากกจิกรรม

ตางๆของผูเรียน เชน เนื้อหา การบาน แบบทดสอบ เปนตน 

การเพิ่มกิจกรรมในรายวชิาและแหลงเก็บสื่อการสอน สามารถทําไดโดยการคลิกที่ปุม “Turn editing on” 

เพื่อเพิ่มเตมิหรอืแกไขรายวชิา 

 

โดยในรายวชิาจะมกีารแบงหัวขอเปน Topic ยอย โดยจะมสีัญลักษณตางๆ คือ 

  คือ แกไขหัวขอ หรอื Topic 

  คือ ยายตําแหนงหัวขอ หรือ Topic 

 คือ Highlight หัวขอ หรอื Topic 

  คอื enable หรือ disable หวัขอ หรอื Topic  

  คอื ลบหัวขอ หรอื Topic 
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  คอื เพิ่มกิจกรรมและแหลงเก็บส่ือการสอนในรายวชิา 

  เพิ่มกิจกรรมในรายวชิาและแหลงเกบ็สื่อการสอน จะแบงออกเปน 2 ประเภทคือ Activities และ 

Resources 

   
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5.1 การสรางการบาน 

 

การบาน  คือภาระงานที่มอบหมายใหผูเรยีน โดยผูสอนสามารถสรางการบานใหผูเรยีนได และทํา

กําหนดการสง  โดยการอัพโหลดไฟล ในรูปแบบตาง ๆ  

เลอืกหัวขอที่ตองการ คลิก Add an activity or resource 

 

เลอืก Assignment กด Add 
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***กรอกรายละเอยีดการบาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สวน General 

 

หัวขอการบานคือ ชื่อของการบานที่จะปรากฏในหัวขอ 
 

- รายละเอยีด คือ คําสั่งหรอืโจทยที่มอบหมาย 
 

- Display Description on course page คลิกใสเครื่องหมายถูกเพื่อแสดงรายละเอยีดของ

การบานที ่ดานลางของหัวขอ 

 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
สวน Availability  
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- Allow submissions from คือ การกําหนดวันท่ีเปดใหผูเรยีนสามารถเริ่มสงการบานได ถาสถานะ

ปดคือสงไดจนกวาหมดเทอมการศึกษา 
 

- Duedate(กําหนดสง) คือ การกําหนดวันที่สุดทายในการสงงาน หากเลยกําหนดผูเรยีนก็ยัง

สามารถสงงานภายหลังกําหนดไดแตจะระบุวาสงงานชา  เปนสแีดง ถาไมตองการใหสงงานได

แลวตองจัดการในสวน cut-off-date ไวดวย 
 
 

- Cut-off date คือ กําหนดวันที่นักศึกษาไมสามารถสงงานได  - Always show description แสดงรายละเอียดของการสัÉงงานตลอดเวลา 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การกําหนดขอกําหนดในการสงงาน Submission types 
 

- File submission อนุญาตใหผูเรยีนสามารถอัพโหลดแนบไฟลได 

- Online text อนุญาตใหผูเรยีนสามารถสงคําตอบออนไลนได โดยการพมิพลงไปในชองวางพรอม 

เครื่องมอืการจดัการเอกสารในระบบไดเลย 

- OneNote Submission อนุญาตใหผูเรยีนสามารถอัพโหลดไฟลจาก OneNote ใน Office365 ได 
 

- Maximum number of uploaded files จํานวนไฟลสงูสุดที่แนบได 
 

- Maximum submission size ขนาดของไฟลที่สามารถอัพโหลดได 



คู่มือการใช้งานระบบ lms2.mju.ac.th  โดย นางสาวศุภวรรณ สัจจากลุ ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศ ม.แม่โจ้ 
 

- Word limit กําหนดจํานวนตัวอักษร 
 

 

กําหนดคะแนนของการบาน 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

      เสร็จแลวคลิกปุม Save and return to course จะปรากฏการบานข้ึนในหัวขอที่าการเพิ่มการบาน 
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เมื่อนักศกึษา เขาสูระบบในฐานะผูเรยีน ๆ สามารถคลิกเขาทําการบานจะมชีองใหทําการอัพโหลด

ไฟล File submissions (ชื่อไฟลเปนภาษาอังกฤษเทานัน้) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ผูส้อนสามารถตรวจการบา้นการส่งไฟลที์Éผูเ้รียนอพัโหลดขึÊนระบบไดด้งันีÊ  

คลิกที่การบานจะปรากฏหนาสถานะการสงบาน View/grade แลวคลิกที่การบานที่ตองการตรวจ 

 
 
 
 
 
 
 

การตรวจการบานและการใหคะแนนการบาน 
 

ผูสอนสามารถตรวจการบานการสงไฟลที่ผูเรยีนอัพโหลดขึ้นระบบไดดังน้ี 

คลิกที่การบานจะปรากฏหนาสถานะการสงบาน View/grade แลวคลิกที่ allsubmissions 
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View/grade all submission 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

          กรอกคะแนนไดท่ีชองGrade และใสFeedback ในชองFeedback comments เมื่อ

ตองการComments การบานเสร็จแลวคลิกปุมบันทกึการเปลี่ยนแปลง 
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……..  ตอตรงนี้ 
 
 
 
 
 

6.การสรางคลังขอสอบ (Question bank) 

เปนการถามคําถามแลวใหนักเรียนเขามาตอบในระบบ หรือเปนการทําและสงการบาน 

เลือก Course administration >Question Bank 
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 Questions คือ สรางขอสอบ 

  Categories คือ สรางกลุมคลังขอสอบ 
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 Import คือ นําเขาชุดขอสอบ 
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 Export คือ สงออกชุดขอสอบ 

 

 

การสรางขอสอบ ใหเขาไปที่ Question bank > Questions 
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จากน้ันเลอืกชุดของคลังขอสอบเพื่อสรางขอสอบแยกตามชุดขอสอบจากน้ันคลิกที่ปุม “Create a new 

question” 

 

จากน้ันเลอืกรูปแบบของขอสอบที่ตองการ 
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6.การเรียกใชขอสอบจากคลังขอสอบ (Quiz) 

การเรยีกใชงานขอสอบจากคลัง สามารถเรียกโดยเพิ่มกจิกรรมและเลือก Quiz 
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โดยใหใสการตัง้คาตาง ๆ ของ Quiz ตามเง่ือนไขที่ตองการตาง ๆ ได เชน รายละเอียดการสอบ ,วนัที่เปด – 

ปดการสอบ ,การจํากัดเวลา เปนตน 

 

 

เมื่อสรางเสร็จแลวใหเขาไปที่ Quiz เพื่อเลอืกขอสอบโดยคลิกที่ปุม “Edit quiz” 
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จากน้ันคลิกปุม Add และเลอืกแหลงของขอสอบที่ตองการ 

 a new question เพิม่ขอสอบใหม 

 from question bank เลอืกจากคลังขอสอบ 

 a random question เลอืกโดยสุมจากคลังขอสอบ 
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ตัวอยางการเลอืกขอสอบจากคลังขอสอบ 
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7. การดูและการใหคะแนนโดยผูสอนสามารถเขามาดูคะแนนของผูเรียนได โดยเลือกที่ Grade 
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