ข้อปฏิบัติของผู้กำกับห้องสอบ
1. ผู้กำกับห้องสอบลำดับที่ 1 มีหน้าที่ไปรับ และส่งข้อสอบ จากกรรมการจัดทำข้อสอบของ แต่ละคณะที่วิชานั้นสังกัด
2. ผู้กำกับห้องสอบต้องกำกับห้องสอบด้วยความเข้มงวด ไม่นำงานอื่น ๆ มาปฏิบัติระหว่างการกำกับห้องสอบ
3. ให้ผู้กำกับห้องสอบ ปฏิบัติตามคำแนะนำที่ระบุไว้หน้าซองของข้อสอบหรือในใบปะหน้าข้อสอบ (ถ้ามี)

4. ให้ผู้กำกับห้องสอบ ตรวจสอบการเขียนชื่อ เลขรหัสประจำตัวผู้สอบให้ถูกต้อง
5. ให้ผู้กำกับห้องสอบ ตรวจสอบบัตรประจำตัวนักศึกษา หรือบัตรประจำตัวผู้สอบ ว่าเป็นบุคคลเดียวกันกับชื่อที่ปรากฏในกระดาษคำตอบ และบัญชีรายชื่อผู้เข้าสอบหรือไม่
6. ผู้กำกับห้องสอบ ต้องจัดให้ผู้เข้าสอบลงลายมือชื่อเข้าสอบตามแบบบัญชีรายชื่อ  ผู้เข้าสอบที่จัดไว้ให้เรียบร้อย
7. ผู้กำกับห้องสอบต้องนำข้อสอบ  และกระดาษคำตอบที่ทำการสอบเสร็จสิ้นแล้วนับให้ครบถ้วนแล้วบรรจุซองส่งคืนกรรมการจัดทำข้อสอบ
8. กรณีที่ผู้กำกับห้องสอบไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่กำกับห้องสอบได้ จะต้องบันทึกชี้แจงเหตุผลความจำเป็น และเสนอชื่อผู้จะทำหน้าที่กำกับห้องสอบแทน แล้วเสนอขออนุมัติต่อประธานกรรมการกลางที่มหาวิทยาลัยแต่งตั้งโดยผ่านความเห็นชอบจากหัวหน้าภาควิชาที่ตนสังกัด ก่อนวันทำการสอบที่ตนเองรับผิดชอบ 


ในกรณีที่ผู้กำกับห้องสอบไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ไม่ว่าด้วยเหตุผลใด ๆ ก็ตามและไม่ได้

ปฏิบัติตามความในวรรคแรก ให้ คณะกรรมการจัดทำข้อสอบประจำคณะที่วิชานั้นสังกัด 

เป็นผู้รับผิดชอบจัดหาผู้ทำหน้าที่กำกับห้องสอบแทนโดยทันที
9. ในกรณีที่มีการทุจริตในการสอบของผู้เข้าสอบทั้งแบบส่อเจตนาทุจริต และ เจตนาทุจริต ให้ผู้กำกับห้องสอบ ดำเนินการดังนี้ 
(1) บันทึกพฤติกรรมการส่อเจตนาทุจริต หรือ เจตนาทุจริตของนักศึกษารายนั้น ๆ ลงในใบรายงานกรณีนักศึกษาทุจริตการสอบ (รายบุคคล) 
(2) กรรมการกำกับห้องสอบลงชื่อรับรองอย่างน้อย 2 คน
(3) ให้นักศึกษาลงชื่อยอมรับการส่อเจตนาทุจริต / เจตนาทุจริต ทั้งในใบรายงานกรณีนักศึกษาทุจริตการสอบ (รายบุคคล)  และในเอกสารหรืออุปกรณ์ที่ทุจริต
(4) ให้นักศึกษาทำการสอบต่อจนหมดเวลาสอบ
(5) กรรมการกำกับห้องสอบ ส่งใบรายงานกรณีนักศึกษาทุจริตในการสอบ (รายบุคคล) พร้อมเอกสารหลักฐานการทุจริต ไปยังคณะ/วิทยาลัยที่รายวิชาดังกล่าวสังกัด 
(6) คณะส่งเอกสารการทุจริตสอบมายังสำนักบริหารและพัฒนาวิชาหลังการสอบเสร็จสิ้นภายใน 7 วัน เพื่อให้คณะกรรมการกลางฯ พิจารณาโทษต่อไป
กลุ่มภารกิจบริหารหลักสูตรการเรียนการสอน และศึกษาทั่วไป
ปรับปรุง ณ วันที่ 2 มี.ค.2559 

