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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  สำนักบริหารและพัฒนาวิชาการ กลุ่มภารกิจทะเบียนเรียน ประมวลผลและรับเข้า โทร. 3460
ที่ ศธ 0523.21.5/142
         

   
วันที่    13   พฤษภาคม  2559
เรื่อง  ขออนุมัติเดินทางไปราชการภายในประเทศ
เรียน  อธิการบดี 



ด้วยข้าพเจ้า  รองศาสตราจารย์ ดร.เกรียงศักดิ์  ศรีเงินยวง  ตำแหน่ง ผู้อำนวยการสำนักบริหารและพัฒนาวิชาการ  สังกัด คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบสิ่งแวดล้อม มีความประสงค์จะขออนุมัติเดินทางไปราชการ ณ มหาวิทยาลัยแม่โจ้-ชุมพร และมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ จังหวัดสงขลา พร้อมด้วย             1) ผศ. ดร.สนิท สิทธิ 2) ผศ. ดร.ภูสิต ปุกมณี 3) น.ส.พรินทร บุญเรือง 4) น.ส.สิริประภา วิรัชเจริญพันธ์ 5) น.ส.นฤมล คงขุนเทียน 6) น.ส. ธันวดี กรีฑาเวทย์ 7) นางพิชญดา พงษ์พานิช ในระหว่างวันที่  25-28  พฤษภาคม  2559 ด้วยข้อราชการ จัดทำโครงการพัฒนาการประชาสัมพันธ์หลักสูตรและรับนักศึกษาเชิงรุก ในการนี้ข้าพเจ้าจะเดินทางโดยเครื่องบิน, รถตู้บริการ, และรถโดยสารรับจ้าง จะมีค่าใช้จ่ายในการเดินทางดังนี้ (ประมาณการ) 

	1.
	ค่าเบี้ยเลี้ยง
	6,030.00
	บาท

	2.
	ค่าเช่าที่พัก
	15,300.00
	บาท

	3.
	ค่าพาหนะ
	28,350.00
	บาท

	
	รวมเป็นจำนวนเงิน
	49,680.00
	บาท

	
	(สี่หมื่นเก้าพันหกร้อยแปดสิบบาทถ้วน)


โดยค่าใช้จ่ายตามประมาณการข้างบนนี้


       (    )  จะจ่ายเงินส่วนตัวทดรองไปก่อน







       ( /  )  จะขอยืมเงินทดรองจ่ายไปก่อน

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
  (รองศาสตราจารย์ ดร.เกรียงศักดิ์  ศรีเงินยวง)

  ผู้อำนวยการสำนักบริหารและพัฒนาวิชาการ

โดยใช้เงินรายได้ เงินรับฝาก(ค่าสมัครสอบคัดเลือก) ประจำปี 2559 โครงการพัฒนาการประชาสัมพันธ์หลักสูตรและรับนักศึกษาเชิงรุก
ความเห็นของงานคลัง


1.  ขณะนี้งบประมาณค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการมียอดคงเหลือ   ................บาท


2.  ผู้ขออนุมัติยังคงค้างเงินยืมครั้งก่อน ๆ


     
    ................บาท
  ...........................งานคลัง
คำสั่งผู้มีอำนาจอนุมัติ
..................................................................
         ...............................................
