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บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ  สำนักบริหารและพัฒนาวิชาการ กลุ่มภารกิจบริหารและธุรการ โทร. ๕๓๖9 
ที่ ศธ ๐๕๒๓.๒๑.๑/



   วันที่         กันยายน   ๒๕๕8
เรื่อง  ขออนุมัติและขอเบิกค่าเลี้ยงรับรอง
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักบริหารและพัฒนาวิชาการ


ตามหนังสือที่ สมช.50100022/146 ลงวันที่  9  มิถุนายน  ๒๕๕8 ด้วยโรงเรียน     สารสาสน์วิเทศเชียงใหม่ มีความประสงค์ขอเข้าเยี่ยมชมมหาวิทยาลัยแม่โจ้ โดยมีคณะบุคคล ดังต่อไปนี้ 


๑. เจ้าหน้าที่หรือผู้แทนหน่วยงานต่างประเทศที่มาใช้นามของรัฐบาล องค์การ มูลนิธิหรือสถาบันต่างประเทศ





จำนวน

-
คน


๒.  บุคคลที่ปฏิบัติงาน หรือได้รับเชิญให้ร่วมงาน หรือให้ความช่วยเหลือมหาวิทยาลัยในฐานะใดฐานะหนึ่งซึ่งเป็นประโยชน์ต่องานของมหาวิทยาลัยฯ แต่ไม่ใช่เป็นการปฏิบัติงานในฐานะอาจารย์พิเศษ







จำนวน

-
คน


๓.  บุคคล หรือคณะบุคคลที่มาใช้นามกระทรวง ทบวง กรม หรือส่วนราชการอื่น








จำนวน
          78
คน


๔.  ข้าราชการหรือบุคคลของมหาวิทยาลัยฯ ที่ได้รับเชิญให้เข้าร่วมในการเลี้ยงรับรอง








จำนวน
          12
คน


๕.  อื่น ๆ




จำนวน

-
คน


ได้มา ขอศึกษาดูงาน และร่วมแลกเปลี่ยนความคิดเห็น การจัดรูปแบบการเรียนการสอน  โดยเน้นผู้เรียนเป็นสำคัญ เน้นการสอนทั้งภาคทฤษฎี และปฏิบัติในระบบ 2 ภาษา เพื่อให้นักเรียนได้รับความรู้ และข้อมูลโดยตรง อันจะเป็นประโยชน์และเป็นแนวทางในการตัดสินใจศึกษาต่อระดับอุดมศึกษา ในวันที่ 8  กันยายน  ๒๕๕8 


ดังนั้น จึงขออนุมัติเบิกค่าเลี้ยงรับรอง และขอเบิกเงินรับรองบุคคล หรือคณะบุคคลดังกล่าว ดังต่อไปนี้


ค่าเลี้ยงรับรองสำหรับอาหารกลางวัน ระหว่างวันที่

.............-............








จำนวน  ............-............ บาท



ค่าเลี้ยงรับรองสำหรับอาหารเย็น  ระหว่างวันที่

.............-............








จำนวน  .............-............ บาท



ค่าเลี้ยงรับรองสำหรับอาหารว่างและเครื่องดื่ม  ระหว่างวันที่
...8..กันยายน..๒๕๕8.......








จำนวน.....2,250.00........ บาท
/กรณีพิเศษ...
-2-
กรณีพิเศษ (นอกเหนือจากที่กำหนดไว้ตามประกาศมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ฉบับที่  ค่าเลี้ยงรับรอง)

ค่าเลี้ยงรับรองสำหรับอาหารกลางวัน ระหว่างวันที่


.................-............








จำนวน  .................-............ บาท


ค่าเลี้ยงรับรองสำหรับอาหารเย็น ระหว่างวันที่


.................-............








จำนวน  .................-............ บาท


ค่าเลี้ยงรับรองสำหรับอาหารว่างและเครื่องดื่ม  ระหว่างวันที่

.................-..............








จำนวน  ............................... บาท
รวมจำนวนเงินทั้งสิ้น  2,250.00  บาท (สองพันสองร้อยห้าสิบบาทถ้วน) โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณ    เงินรายได้ แผนงานขยายโอกาสและพัฒนาคุณภาพการศึกษา ผลผลิตผู้สำเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี กิจกรรมสนับสนุนบริหารจัดการทั่วไป(ด้านวิทย์) แผนงานการเรียนการสอน งานสนับสนุนการจัดการศึกษา(งานพัฒนาคุณภาพการศึกษา) กองทุนเพื่อการศึกษา  งบดำเนินงาน ค่าใช้สอย ของสำนักบริหารและพัฒนาวิชาการ ประจำปีงบประมาณ ๒๕๕8
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
	
	(นางสาวพรินทร  บุญเรือง)

เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป
	

	
	 รักษาการในตำแหน่งหัวหน้ากลุ่มภารกิจบริหารและธุรการ
	


