
การด าเนินโครงการ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน:  

 

ที่ ผู้ปฏิบัต ิ ขั้นตอนการท างาน ผู้ที่เกี่ยวข้อง สิ่งท่ีต้องปฏิบัติ หมายเหตุ 

1 ผู้รับผิดชอบโครงการ  1. ผู้รับผิดชอบโครงการ 1. ด าเนนิการบันทึกข้อมูล 

รายละเอยีดโครงการในระบบ 

www.e-manageing.ac.th   

 

 

 

2 ผู้รับผิดชอบโครงการ  1. ผู้รับผิดชอบโครงการ 

2. นักวชิาการการเงิน

และบัญช ี

3.นักวิเคราะห์นโยบาย

และแผน 

4. ผู้อ านวยการส านักฯ 

2. เสนอผ่านความเห็นชอบตาม

ระบบการเสนอขออนุมัติจัดโครงการ 

 

3 ผู้รับผิดชอบโครงการ 

  

 

 

 

 1. ผู้รับผิดชอบโครงการ 3. ขออนุมัติเบิกค่าใชจ้า่ยโครงการ 

4. ด าเนนิการยืมเงินทดรองราชการ 

5. ด าเนินการโครงการตามท่ีก าหนด

ไว้ 

 

เอกสาร/แบบฟอร์มทีเ่กี่ยวข้อง 

1. ก าหนดการ 

2. ขออนุมัติเบิกค่าใชจ้่ายตา่งๆ 

4 ผู้รับผิดชอบโครงการ 

 

 1. ผู้รับผิดชอบโครงการ 

2. นักวชิาการเงินและ

บัญช ี

 

6. ด าเนนิการเคลียร์ใบส าคัญตา่งๆ 

หลังจากด าเนนิโครงการเสร็จสิน้

พร้อมสรุปค่าใชจ้่ายในการด าเนนิ

โครงการ 

 

เอกสาร/แบบฟอร์มทีเ่กี่ยวข้อง 

1. ขออนุมัติเบิกค่าใชจ้่ายตา่งๆ 

2 แบบสรุปการสง่เอกสารหลักฐาน

การใช้จ่ายเงิน 

5 ผู้รับผิดชอบโครงการ 

 

 1. ผู้รับผิดชอบโครงการ 7. รายงานผลการด าเนนิโครงการใน

ระบบ www.e-manageing.ac.th 

 

เอกสาร/แบบฟอร์มทีเ่กี่ยวข้อง 

1. แบบสรุปการสง่เอกสารหลักฐาน

การใช้จ่ายเงิน 

จัดท าโครงการตามแบบ ย.002 

พจิารณา 

 

แก้ไข 

ถูกต้อง 

เคลียร์คา่ใชจ้่ายโครงการ 
 

 

อนุมัติ

ตอ ด าเนนิโครงการ 
 

 

จัดท ารายงานผลการ

ด าเนนิโครงการ 
 

 

http://www.e-manageing.ac.th/
http://www.e-manageing.ac.th/

