
                                            

 
 

 

 

คูมอื การขอทําบัตรประจําตัวนักศกึษา 

หนวยงาน สํานักบริหารและพัฒนาวชิาการ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โดย 

นางสาวหทัยชนก  งามอนิทร 

นักวิชาการศึกษา 

สังกัดกลุมภารกิจทะเบียนเรียน ประมวลผลและรับเขา 
 

 



การขอทําบัตรประจําตวันักศึกษา 

 

บัตรประจําตัวนักศึกษา มี 2 รูปแบบ คอื 

1. รูปแบบมหาวิทยาลัยแมโจ 

2. รูปแบบของธนาคาร ATM 

 

การยื่นคํารองขอทําบัตรประจําตัวนักศึกษาฉบับใหมมี ทั้งหมด  7 กรณ ีคือ  

1. บัตรสูญหาย   

2. บัตรชํารุด 

3. บัตรหมดอายุ 

4. โอนยายสาขาวชิา 

5. เปลี่ยนชื่อ – สกุล  

6. เพิ่มยศ หรอื วาที่รอยตรี  

7. สําหรับนักศึกษาที่มารายงานตัวหลังกําหนด 

 

การติดตอขอรับแบบฟอรม มี 2 ชองทาง คอื 

1. สามารถติดตอรับไดที่ กลุมภารกิจทะเบียนเรียน ประมวลผล และรับเขา ชองบริการที่ A3 

2. ดาวโหลดไดที่ http://www.education.mju.ac.th/www/download.aspx?fileType=Form 

 

การยื่นคํารองขอทําบัตรประจําตัวนักศึกษาฉบับใหม  

1.   รูปแบบมหาวทิยาลัยแมโจ 

1. นักศึกษาเขียนแบบฟอรมขอทําบัตรประจําตัวนักศกึษา (มจท 03) ติดรูปถายชุดนักศึกษา

สําหรับนักศึกษาปริญญาตรี หรอืชุดสูท สุภาพ สําหรับนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

พรอมแนบเอกสารตามที่ประสงคจะทําบัตรประจําตัวนักศึกษาฉบับใหม คือ 

- บัตรสูญหาย  แนบใบแจงความของสถานตีํารวจ 

- บัตรชํารุด แนบบัตรประจําตัวนักศึกษาเดิม 

- บัตรหมดอายุ แนบบัตรประจําตัวนักศึกษาเดิม 

- โอนยายสาขาวชิา แนบบัตรประจําตัวนักศึกษาเดิม 

- เปลี่ยนชื่อ – สกุล แนบบัตรประจําตัวนักศึกษาเดิม และหลักฐานการเปลี่ยนชื่อ- สกุล 

- เพิ่มยศ หรอื วาที่รอยตรี แนบบัตรประจําตัวนักศึกษาเดิม และหลักฐานการเปลี่ยนยศ 

2. นักศึกษายื่นแบบฟอรมขอทําบัตรประจําตัวนักศึกษา เพื่อชําระเงนิคาธรรมเนียมที่งานเงิน

รายได กองคลัง ชั้น 2 อาคารองิคศรกีสิการ สําหรับนักศึกษารหัส 54 จํานวน 50 บาท และ



สําหรับรหัส 55 ขึน้ไป  100 บาท และนําเอกสารพรอมใบเสร็จมายื่นตอเจาหนาที่กลุมภารกิจ

ทะเบียนเรียนประมวลผลและรับเขา 

3. เจาหนาที่กลุมภารกิจทะเบียนเรียน ประมวลผลและรับเขา ตรวจสอบแบบฟอรมขอทําบัตร

ประจําตัวนักศึกษา เอกสารแนบตามกรณี และใบเสร็จชําระเงินคาธรรมเนียม ถาเอกสาร

ครบถวน เจาหนาที่กลุมภารกิจ ฯ ลงวันที่กําหนดวันรับบัตรประจําตัวนักศึกษาที่ใบเสร็จชําระ

เงินคาธรรมเนียม คืนแกนักศึกษา เพื่อนํามารับบัตรประจําตัวนักศึกษา ตามวัน เวลา ที่

กําหนด  

4. นักศึกษานําใบเสร็จรบัเงินมาตดิตอขอรับบัตรประจําตัวนักศึกษาที่กลุมภารกิจทะเบียนเรียน 

ประมวลผล และรับเขา 

 

การยื่นคํารองขอทําบัตรประจําตัวนักศึกษาฉบับใหม  

1.   รูปแบบของธนาคาร ATM 

1. นักศึกษาเขียนแบบฟอรมขอทําบัตรประจําตัวนักศกึษา (มจท 03) ติดรูปถายชุดนักศึกษา

สําหรับนักศึกษาปริญญาตรี หรอืชุดสูท สุภาพ สําหรับนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

- บัตรสูญหาย  แนบใบแจงความของสถานตีํารวจ 

- บัตรชํารุด แนบบัตรประจําตัวนักศึกษาเดิม 

- บัตรหมดอายุ แนบบัตรประจําตัวนักศึกษาเดิม 

- โอนยายสาขาวชิา แนบบัตรประจําตัวนักศึกษาเดิม 

- เปลี่ยนชื่อ – สกุล  แนบบัตรประจําตัวนักศกึษาเดิม และหลักฐานการเปลี่ยนชื่อ- สกุล 

- เพิ่มยศ หรอื วาที่รอยตรี แนบบัตรประจําตัวนักศึกษาเดิม และหลักฐานการเปลี่ยนยศ 

 

2. นักศึกษายื่นแบบฟอรมขอทําบัตรประจําตัวนักศึกษา ใหหวัหนากลุมภารกิจทะเบียนเรียน 

ประมวลผล และรับเขา เพื่อลงนามรับรองการทําบัตรประจําตัวนักศึกษา 

3. นักศึกษานําแบบฟอรมขอทําบัตรประจําตัวนักศึกษา ไปยื่นตอเจาหนาที่ธนาคาร   

4. เจาหนาที่ธนาคาร นัดวันรับบัตรประจําตัวนักศึกษากับนักศึกษา 

5. นักศึกษาติดตอขอรับบัตรประจําตัวนักศกึษาที่กลุมภารกิจทะเบียนเรียน ประมวลผล และ

รับเขา (สําหรับธนาคารไทยพานชิย ติดตอขอรับบตัรประจําตัวนักศกึษาฉบับใหมที่ กลุม

ภารกิจทะเบียนเรียน สวนธนาคารกรุงไทย และกรุงเทพ รับบัตรที่ธนาคาร) 



ตัวอยาง  แบบฟอรมการทําบัตรประจําตัวนักศึกษา (มจท. 03) 

 

 



ตัวอยาง  บัตรประจําตัวนักศึกษา 

 

 
 


