
 

คู�มือ/การถอดบทเรียน 
เรื่อง การรับเข�านักศึกษา 

หน�วยงาน สํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ 

 

 
 

 

 
จัดทําโดย 

หน�วยงาน สํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ 

ประจําป#งบประมาณ พ.ศ. 2556 
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คํานํา 
 

 พระราชพระบัญญัติมหาวิทยาลัยแม�โจ� พ.ศ. 2539 เพื่อให�การเลือก และสอบคัดเลือกเข�า
เป)นนักศึกษาระดับปริญญาตรี ป.การศึกษา 2557 ของมหาวิทยาลัยแม�โจ� เป)นไปด�วยคามเรียบร�อย
และถูกต�อง  
 

ในการนี้สํานักบริหารและพัฒนาวิชาการจึงเห็นว�าการรับเข�านักศึกษาที่มีประสิทธิภาพโดย
การสามารถใช�โปรแกรมผ�านออนไลน; ซึ่งแสดงไว�ในคู�มือฉบับนี้  
  

              หน�วยงาน...สํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ 

                                      เดือน กรกฎาคม พ.ศ. 2556 
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สารบัญ 

 
  

       

 

 

 

 

 

 
 

 หน�า 

คํานํา ก 
สารบัญ ข 
องค;ความรู�ประเด็น “การรับเข�านักศึกษา” 1 
ประเด็นการจัดการความรู� 1 
องค;ความรู� 1 
กลุ�มเปCาหมาย 1 
ผู�รับผิดชอบ 1 
การใช�โปรแกรมรับสมัครผ�านระบบออนไลน; 2 
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 องค.ความรู�ประเด็น “การรับเข�านักศึกษา” 
 

ประเด็นการจัดการความรู� 
เรื่อง “การรับเข�านักศึกษา”  

 

องค.ความรู� 
  การใช�โปรแกรมรับสมัครผ�านระบบออนไลน; 

 

กลุ�มเป4าหมาย 
  1. บุคลากรในสํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ 
  2. นักเรียนที่ใช�โปรแกรมรับสมัครผ�านระบบออนไลน; 
 

ผู�รับผิดชอบ 
  1. รองผู�อํานวยการสํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ ฝEายวิชาการ    
  2. หัวหน�ากลุ�มภารกิจทะเบียนเรียน ประมวลผลและรับเข�า 
  3. นางพิชญดา  พงษ;พานิช 
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การสมัครเข�าเป8นนักศึกษา 
อ�านประกาศ และดําเนินการสมัคร 

 
หน�าจอที่ 1 

ผู�สมัครเข�า www.education.mju.ac.th อ�านประกาศรับสมัครเข�าเป)นนักศึกษาใหม� หากสนใจ 
ให�คลิ๊กที่ “ดําเนินการสมัคร” 

 
 

เลือกสาขาวิชาที่ต�องการสมัคร 

 
หน�าจอที่ 2 

 ผู�สมัครจะพบสาขาวิชาที่เปTดรับสมัคร คุณสมบัติที่เปTดรับ จํานวนที่รับสมัคร คลิ๊กเลือก
สาขาวิชาที่สนใจที่ต�องการสมัคร 
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กรอกเลขที่บัตรประชาชนเพื่อตรวจสอบการสมัครซ้ํา  

 
 

หน�าจอที่ 3 
 ผู�สมัครกรอกเลขที่บัตรประชาชนเพื่อตรวจสอบข�อมูลการสมัครซ้ํา หากยังไม�เคยสมัคร
ระบบจะให�ผ�านไปยังหน�ากรอกข�อมูลการสมัคร หากตรวจสอบแล�วไม�ผ�านต�องโทรติดต�อเจ�าหน�าที่
ทันที 
 
 
 
กรอกข�อมูลการสมัคร 

 
 

หน�าจอที่ 4 
 ผู�สมัครกรอกข�อมูลการสมัคร กรอกข�อมูลให�ครบถ�วน จากนั้นคลิ๊กปุEม “บันทึกข�อมูล” 
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พิมพ;เอกสารการสมัคร 

 

 
 

 
หน�าจอที่ 4 

 เมื่อบันทึกข�อมูลแล�วผู�สมัครต�องพิมพ;เอกสารการสมัคร จะได�เอกสารการสมัคร 3 ฉบับ 
1. ใบสมัคร  2. แบบฟอร;มการชําระเงินค�าสมัคร/Bill Payment (สามารถชําระที่ได�ที่ ธนาคารไทย
พาณิชย; และ เคาน;เตอร;เซอร;วิส)  3. แบบฟอร;มจ�าหน�าซองจดหมายใช�สําหรับติดหน�าซองจดหมาย
ส�งมาที่มหาวิทยาลัย 
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แก�ไขข�อมูลการสมัคร 
กรอกเลขที่บัตรประชาชนของผู�สมัคร 

 
 

หน�าจอที่ 1 
 กรอกเลขที่บัตรประชาชนเพื่อตรวจสอบข�อมูล 

 

 
ดําเนินการแก�ไขข�อมูล 

 
 

หน�าจอที่ 2 
 ผู�สมัครจะพบข�อมูลที่เคยบันทึกไว� ให�แก�ไขในส�วนที่ต�องการแก�ไข จากนั้นทําการกดปุEม 
“แก�ไขข�อมูล” 
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พิมพ.เอกสารการสมัคร 
กรอกเลขที่บัตรประชาชนของผู�สมัคร 

 
หน�าจอที่ 1 

 ผู�สมัครกรอกเลขที่บัตรประชาชนเพื่อให�ระบบตรวจสอบข�อมูล 
 
พิมพ;เอกสารการสมัคร 

 
 

หน�าจอที่ 2 
 ผู�สมัครจะพบข�อมูลที่ได�สมัครไว� ให�ดําเนินการพิมพ;เอกสารการสมัคร 
 

ตรวจสอบข�อมูลการชําระเงินและเอกสาร 

 
หน�าจอที่ 1 
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 ผู�สมัครสามารถตรวจาสอบข�อมูลการชําระเงินและเอกสารได�โดยคลิ๊กที่เมนู “ตรวจสอบการ
ชําระเงินและเอกสาร สามารถตรวจสอบได�ว�าชําระเงินไปวันไหน และเอกสารส�งมาถึงที่มหาวิทยาลัย
แม�โจ�หรือไม� 

ประกาศผลการรับสมัคร 
ตรวจสอบผลการคัดเลือก 

 

 
 

 
 

หน�าจอที่ 1 
 ผู�สมัครสามารถตรวจสอบผลการคัดเลือกได�ที่ www.education.mju.ac.th ดูในส�วนข�าว
ประกาศผลการรับสมัคร 
 
ยืนยันสิทธิ์การเข�าเป)นนักศึกษา 
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หน�าจอที่ 2 

 ผู�ที่ผ�านการคัดเลือกสามารถยืนยันสิทธิ์ได�โดยการ คลิ๊กเลือก “พิมพ;หนังสือยินยอมการ
ชําระค�าธรรมเนียมการศึกษาล�วงหน�า เพื่อยืนยันสิทธิ์” 
กรอกเลขที่บัตรประชาชน 

 
หน�าจอที่ 3 

 กรอกเลขที่บัตรประชาชนเพื่อตรวจสอบการคัดเลือกหรือไม� หากผ�านการคัดเลือกระบบจะ
ให�ผู�สมัครพิมพ;หนังสือยินยอมและใบชําระค�าธรรมเนียมการศึกษาล�วงหน�า 
 
พิมพ;หนังสือยินยอมการชําระค�าธรรมเนียมการศึกษาล�วงหน�าและแบบฟอร;มการชําระเงิน 

 

 
 

หน�าจอที่ 4 
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 ผู�ที่ผ�านการคัดเลือกเมื่อกรอกเลขที่บัตรประชาชนแล�วจะเข�าสู�หน�าต�างสําหรับให�พิมพ;
หนังสือยินยอมและใบชําระค�าธรรมเนียมการศึกษาล�วงหน�า ให�ผู�สมัครปริ้นเอกสารออกมาและ
ดําเนินการชําระเงินค�าธรรมเนียม พร�อมจัดส�งเอกสารมาที่มหาวิทยาลัย ถือว�าเป)นการยืนยันสิทธิ์
แล�ว และผู�สมัครมีสิทธิ์เข�าเรียนที่มหาวิทยาลัยแม�โจ�แน�นอน 
องค;ความรู�  
 

องค.ความรู� 

 

 การรับนักศึกษา   ประชาสัมพันธ.การรับสมัคร 

      

      รับสมัครนักศึกษาออนไลน. 

 

      จํานวนและรายชือ่นกัศึกษาออนไลน. 


