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จัดทําโดย 
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คํานํา 
 

 ตามข�อบังคับว�าการด�วยการศึกษาขั้นปริญญาตรี กําหนดให�ผู�สอนทําการประเมินผลงาน
สอนอย�างน�อย 2 ครั้ง แล�วทําการประเมินผลคะแนนของรายวิชาเพื่อนําส�งให�มหาวิทยาลัย
ประมวลผลคะแนนเฉลี่ยของนักศึกษาแต�ละคน ในการวัดผลสัมฤทธิ์การเรียนของนักศึกษาแต�ละ
รายวิชา ในการนี้สํานักบริหารและพัฒนาวิชาการจึงเห็นว�าการใช�ห�องสอบที่มีประสิทธิภาพโดยการ
สามารถให�หน�วยงานต�างๆ ตรวจสอบและขอใช�ได�ตามที่ข�อมูลการใช�ห�องสอบ ซึ่งแสดงไว�ในคู�มือ
ฉบับนี้  
  

              หน�วยงาน...สํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ 

                                       เดือน เมษายน พ.ศ. 2556 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

สารบัญ 

 
  

       

 

 

 

 

 

 
 

 หน-า 

คํานํา ก 
สารบัญ ข 
องค9ความรู�ประเด็น “การใช�ข�อมูลห�องสอบอย�างมีประสิทธิภาพ” 1 
ประเด็นการจัดการความรู� 1 
องค9ความรู� 1 
กลุ�มเป>าหมาย 1 
ผู�รับผิดชอบ 1 
ตรวจสอบการให�ห�องสอบตามวันที่สอบจัดสอบ 1 
ตรวจสอบห�องสอบและอาคารที่จัดสอบ 2 

  

  

  



-1- 

 

 องค0ความรู-ประเด็น “การใช-ข-อมลูห-องสอบอย�างมีประสทิธิภาพ” 
 

ประเด็นการจัดการความรู- 
เรื่อง “การใช�ข�อมูลห�องสอบอย�างมีประสิทธิภาพ”  

 

องค0ความรู- 
  การเรียกใช�ข�อมูลห�องสอบ 

 

กลุ�มเป9าหมาย 
  1. บุคลากรสังกัด กลุ�มภารกิจบริหารหลักสูตร การเรียนการสอนและศึกษาทั่วไป 
  2. ผู�ที่ต�องการใช�ข�อมูลห�องสอบ 
 

ผู-รับผิดชอบ 
  1. รองผู�อํานวยการสํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ ฝ@ายวิชาการ    
  2. กลุ�มภารกิจบริหารหลักสูตร การเรียนการสอนและศึกษาทั่วไป 
  3. นายพงษ9ศักดิ์  มังมติ 
 
  การจัดห�องสอบในการสอบแต�ละรายวิชา ซึ่งจัดสอบในแต�ละวัน การตรวจสอบห�อง
สอบที่ใช�ไปแล�ว ว�ามีห�องใดบาง เพื่อนํามาจัดทํารายช่ือและส�งให�หน�วยงานที่จัดสอบนําไปติดไว�หน�า
ห�องสอบ รวมทั้งการจัดสอบบางห�อง บางวิชาเพิ่มเติม ประเด็นที่ต�องการ คือ เพื่อให�การใช�ข�อมูล
ห�องอย�างมีประสิทธิภาพและข�อมูลห�องสอบไม�ตกหล�น โดยควรเรียกใช�ข�อมูล ดังนี้ 
   
  การตรวจสอบรายวิชาที่สอบเพื่อให�รู�ว�าในรายวิชานั้นมีการจัดสอบห�องใดบ�าง เดิม
ได�จัดทําโปรแกรมให�บริการในรูปแบบที่ 1 ซึ่งผู�ใช�ห�องสอบจะตรวจสอบรายวิชาที่จัดสอบแล�วจึงจะได�
ข�อมูลห�องสอบในรายวิชานั้น เท�านั้น  
  ในการใช�ห�องสอบในความเปBนจริง ผู�ที่ต�องการข�อมูลต�องรู�ด�วยว�าในวันที่จัดสอบวัน
หนึ่งๆ จะมีห�องสอบใดที่มีการจัดสอบบ�าง ดังนั้น ผู�ใช�ควรใช�โปรแกรมรูปแบบที่ 2 เพื่อให�ได�ข�อมูล
ห�องสอบที่จัดสอบในวันที่สอบวันนั้นๆ ดังนี้ 
 

ตรวจสอบการให-ห-องสอบตามวันท่ีสอบจัดสอบ  
  เลือกให�เมนู ตามที่แสดงแล�วเลือก รูปแบบที่ 2 เพื่อให�ได�ข�อมูลห�องสอบในวันที่สอบ
นั้นๆ ดังนี้ 



 
 
 

 
หน�าจอที่ 1 

ข�อมูลห�องสอบจะแสดงห�องที่ใช�ในการจัดสอบ 

 
หน�าจอที่ 2 

ข�อมูลห�องสอบที่ได�จะพบว�าอาคารที่จัดสอบแต�ละอาคาร ใช�ห�องสอบห�องใดบ�าง ซึ่งจะทําให�ผู�ที่
ต�องการใช�ห�องสอบสามารถทราบได�ว�ามีห�องสอบใดยังไม�ได�ใช�ในการจัดสอบ เพื่อนําไปจัดสอบต�อไป 
 

ตรวจสอบห-องสอบและอาคารท่ีจัดสอบ 

   ในทางกลับกันผู�ใช�ที่ต�องการตรวจสอบการใช�ห�องสอบในการสอบของแต�ละอาคาร 
ในช�วงของการจัดสอบแต�ละครั้ง ซึ่งเปBนตัวช�วยในการตรวจสอบว�าห�องสอบที่จัดสอบมีการจัดสอบ

ในวันใดบ�าง ผู�ใช�สามารถเข�าเลือกใช�โปรแกรมนี้ โดยเลือกหัวข�อ ห�องสอบและอาคาร และเลือก 

ตรวจสอบอาคารท่ีมีการจัดสอบ  โปรแกรมจะรายงานข�อมูลห�องสอบที่จัดสอบตามวันที่มีการจัด

สอบ ทุกวัน ดังหน�าจอต�อไปนี้ 
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หน�าจอที่ 3 
  ผู�ใช�งานโปรแกรม ระบบการตรวจสอบตารางสอบนักศึกษาและตารางกํากับห�อง
สอบ นําองค9ความรู�ดังกล�าวมาใช�ในการอํานวยความสะดวกในการจัดห�องสอบให�แก�ผู�เกี่ยวข�องทั้ง
ผู�สอน นักศึกษาการศึกษา เจ�าหน�าที่จัดห�องสอบและนักวิชาการการเงินและบัญชี เพื่อการเบิกจ�ายที่
เกี่ยวข�อง ทั้งนี้ ผู�ที่ต�องการใช�ข�อมูลห�องสอบ รายวิชาที่จัดสอบ และอาคารที่ใช�ในการจัดสอบมี
อาคารใด ห�องไหน สามารถใช�งานโปรแกรมดังกล�าวได�ตามที่ต�องการ    
 

หมายเหตุ โปรแกรม ระบบการตรวจสอบตารางสอบนักศึกษาและตารางกํากับห�องสอบ จะขึ้นสู�

ระบบให�บริการในช�วงก�อนการจัดสอบและหลังการจัดสอบ โดยผู�ใช�สามารถตรวจสอบได�ผ�านหน�า
เว็บไซต9ของสํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ http://reg.mju.ac.th/registrar/home.asp 
 

บทเรียนจากองค0ความรู-  
 

  การใช�ในการจัดสอบ  ห�องสอบที่ใช�สอบแต�ละรายวิชา 
 
       ห�องสอบที่จัดสอบแต�ละวัน 
 
       ห�องสอบที่จัดสอบแต�ละอาคาร 
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