
 

  
สํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ 

ใบแจ้งความต้องการพัสดุ 
 

วันที่..........เดือน.............................พ.ศ............... 
 
 

 

 ข้าพเจ้า นาย, นาง, นางสาว....................................................กลุ่ม........................................

มีความต้องการใช้วัสดุ/ครุภัณฑ์ ดังรายการต่อไปนี้ 

1.......................................................................จํานวน..............ราคาประมาณ............................บาท 

2.......................................................................จํานวน..............ราคาประมาณ............................บาท 

3.......................................................................จํานวน..............ราคาประมาณ............................บาท 

4.......................................................................จํานวน..............ราคาประมาณ............................บาท 

5.......................................................................จํานวน..............ราคาประมาณ............................บาท 

              รวมเป็นเงินประมาณ.............................บาท 

เหตุผลที่ต้องการใช้......................................................................................................................... 

...........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................... 

ข้าพเจ้าต้องการใช้วัสดุ/ครุภัณฑ์ ดังกล่าวภายในวันที่.............เดือน...........................พ.ศ..................... 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

      ลงช่ือ...................................................ผู้ต้องการใช้ 

      ลงช่ือ..............................................หัวหน้ากลุ่มภารกิจ 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ  แบบฟอร์มนี้ใช้เฉพาะกรณีที่พัสดุไม่มใีนคลังของสํานักฯ 


