
กรณีท่ีคณะ/วิทยาลัย ขอปรับปรุงรายวิชา  มีข้ันตอนการดําเนินการ ดังต�อไปนี้

1.  คณะ/วิทยาลับ จัดทําบันทึกข�อความการขอปรับปรุงรายวิชา พร�อมเอกสารแบบฟอร$มการขอปรับปรุงรายวิชา และ 

รายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) จะต�องผ+านการพิจารณาจากคณะกรรมการชุดต+าง ๆ ดังนี้ 

1.1 นําเสนอผ+านท่ีประชุมหลักสูตร

1.2 นําเสนอผ+านท่ีประชุมคณะกรรมการประจําคณะ/วิทยาลัย เพ่ือพิจารณาอนุมัติ

2.  คณะ/วิทยาลับ ส+งบันทึกข�อความการขอปรับปรุงรายวิชา พร�อมเอกสารแบบฟอร$มการขอปรับปรุงรายวิชา และ

รายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) ให�แก+สํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ ตรวจสอบความถูกต�อง

3.  คณะ/วิทยาลับ ส+งบันทึกข�อความการขอปรับปรุงรายวิชา พร�อมเอกสารแบบฟอร$มการขอปรับปรุงรายวิชา 

รายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) ให�แก+บัณฑิตวิทยาลัย (กรณีเป7นรายวิชาระดับบัณฑิตศึกษา)

4.  นําเสนอผ+านท่ีประชุมคณะกรรมการประจําบัณฑิตวิทยาลัย เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 

(กรณีเป7นรายวิชาระดับบัณฑิตศึกษา)

5.  คณะ/วิทยาลับ ส+งบันทึกข�อความการขอปรับปรุงรายวิชา พร�อมเอกสารแบบฟอร$มการขอปรับปรุงรายวิชา และ

รายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) ให�แก+สํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ ตรวจสอบความถูกต�อง

6.  สํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ นําเสนอผ+านท่ีประชุมคณะกรรมการวิชาการ เพ่ือพิจารณาอนุมัติ

7.  สํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ  จัดทํา หนังสือแจ�งมติคณะกรรมการวิชาการกลับไปยังคณะ/วิทยาลัย

และหนังสือแจ�งคณะจัดทํา เอกสาร สมอ.08 การขอปรับปรุงรายวิชา

8.  คณะ/วิทยาลัย  แก�ไขเอกสารแบบฟอร$มการขอปรับปรุงรายวิชา และ รายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) 

ตามมติคณะกรรมการวิชาการแล�ว  และ สมอ.08 ส+งให�สํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ ตรวจสอบ

8. สํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ จัดทําหนังสือขอบรรจุวาระการประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย

โดยมีเอกสารประกอบ ดังนี้

- หนังสือแจ�งมติคณะกรรมการวิชาการ 

- เอกสารแบบฟอร$มการขอปรับปรุงรายวิชา และรายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3)  ท่ีแก�ไขตามมติฯ

- เอกสาร สมอ.08 การขอปรับปรุงรายวิชา

- บันทึกข�อความการขอปรับปรุงรายวิชา

- CD บันทึกเอกสารแบบฟอร$มการขอปรับปรุงรายวิชา และรายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) 

9.  นําเสนอผ+านท่ีประชุมคณะกรรมการบริหาร เพ่ือพิจารณาให�ความเห็นชอบ

10.  นําเสนอผ+านท่ีประชุมคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยด�านวิชาการ เพ่ือพิจารณาให�ความเห็นชอบ

11.  นําเสนอผ+านท่ีประชุมสภามหาวิทยาลัย เพ่ือพิจารณาให�ความเห็นชอบ

12.  อธิการบดีลงนามในบันทึกข�อความการขอปรับปรุงรายวิชาและหนังสือจัดส+ง สมอ.08

13.  จัดส+งให�สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา เพ่ือพิจารณาให�ความเห็นชอบ

14.  สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา แจ�งผลการพิจารณาแก+มหาวิทยาลัย

15.  มหาวิทยาลัย แจ�งผลให� สาขาวิชา/คณะ/วิทยาลัย 

ข้ันตอนการเสนอ การขอปรับปรุงรายวิชา ของมหาวิทยาลัยแม�โจ&

กลุ+มภารกิจพัฒนาคณาจารย$ หลักสูตรและนวัตกรรมการเรียนการสอน ณ  วันท่ี 17 สิงหาคม 2558



สาขาวิชา/คณะ/วิทยาลัย เสนอการขอปรับปรุงรายวิชา

คณะกรรมการประจําคณะ/วิทยาลัย ไม+ผ+าน สาขาวิชา/คณะ/วิทยาลัย แก�ไข

พิจารณาการขอปรับปรุงรายวิชา รายวิชาปรับปรุง

สํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ ตรวจสอบ ไม+ผ+าน สาขาวิชา/คณะ/วิทยาลัย แก�ไข

การขอปรับปรุงรายวิชา รายวิชาปรับปรุง

คณะกรรมการประจําบัณฑิตวิทยาลัยพิจารณา ไม+ผ+าน สาขาวิชา/คณะ/วิทยาลัย แก�ไข

(กรณีเป7นรายวิชาระดับบัณฑิตศึกษา) รายวิชาปรับปรุง

สํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ ตรวจสอบ ไม+ผ+าน สาขาวิชา/คณะ/วิทยาลัย แก�ไข

การขอปรับปรุงรายวิชา รายวิชาปรับปรุง

คณะกรรมการวิชาการ  พิจารณา ไม+ผ+าน สาขาวิชา/คณะ/วิทยาลัย แก�ไข

รายวิชาปรับปรุง

สํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ ดําเนินการ ดังน้ี

- หนังสือแจ�งมติคณะกรรมการวิชาการ

- หนังสือแจ�งคณะจัดทํา สมอ.08 การขอปรับปรุงรายวิชา

- หนังสือขอบรรจุวาระการประชุมคณะกรรมการบริหาร
มหาวิทยาลัย โดยมีเอกสารประกอบ ดังน้ี

- หนังสือแจ�งมติคณะกรรมการวิชาการ 

'- เอกสารแบบฟอร$มการขอปรับปรุงรายวิชา และ 
รายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3)  ท่ีแก�ไขตามมติ
คณะกรรมการวิชาการ

- เอกสาร สมอ.08 การขอปรับปรุงรายวิชา

- บันทึกข�อความการขอปรับปรุงรายวิชา

คณะกรรมการบริหาร พิจารณา

ข้ันตอนการเสนอ การขอปรับปรุงรายวิชา  ของมหาวิทยาลัยแม�โจ&

กลุ+มภารกิจพัฒนาคณาจารย$ หลักสูตรและนวัตกรรมการเรียนการสอน ณ  วันท่ี 17 สิงหาคม 2558



คณะกรรมการสภามหาวิทยาลัย ด�านวิชาการ ไม+ผ+าน สาขาวิชา/คณะ/วิทยาลัย แก�ไข

พิจารณาการขอปรับปรุงรายวิชา รายวิชาปรับปรุง

สภามหาวิทยาลัย ให�ความเห็นชอบ

อธิการบดีเห็นชอบ/ลงนามในหนังสือการขอปรับปรุง
รายวิชา

สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา ไม+ผ+าน กรณีที่สกอ.แจ�งแก�ไขเล็กน�อย  คณะ/วิทยาลัย

 (เจ�าหน�าท่ี สกอ. ตรวจสอบ สมอ.08)  ต�องดําเนินการโดยเร+งด+วน ภายใน 2-3 วัน

สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาพิจารณา ไม+ผ+าน กรณีที่สกอ.แจ�งไม+รับรองการขอปรับปรุงรายวิชา

รับทราบการขอปรับปรุงรายวิชา  คณะ/วิทยาลัยต�องดําเนินการใหม+ทั้งหมด

สกอ. แจ�งผลการพิจารณาแก+มหาวิทยาลัย

มหาวิทยาลัย แจ�งผลให� สาขาวิชา/คณะ/วิทยาลัย

หมายเหตุ :

กลุ+มภารกิจพัฒนาคณาจารย$ หลักสูตรและนวัตกรรมการเรียนการสอน ณ  วันท่ี 17 สิงหาคม 2558


