
คําร�องขอรักษาสถานภาพการเป�นนักศึกษา 

                                   เขียนที่  มหาวิทยาลัยแม�โจ� 
วันที่..............เดือน...............................พ.ศ.................... 

เรื่อง   ขอรักษาสถานภาพการเป"นนักศึกษา ภาคเรียนที่ ...... ป%การศึกษา 25....... 

เรียน   คณบดีคณะ.......................................................... 

ข�าพเจ�า  � นาย � นาง � นางสาว ชื่อ-นามสกุล  ........................................................................   

รหัสนักศึกษา (10หลัก) .............................................     โทรศัพท3มือถือ  (10หลัก)   .....................................   โปรดระบุ 
หลักสูตร ปริญญาตรี � 4 – 5 ป%   � 4 ป%เทียบเข�าเรียน (2ป%)   �ภาคปกติ    � ภาคสมทบ   
สาขาวิชา..........................................................................      คณะ .................................................................................. 

             มีความประสงค3จะขอรักษาสถานภาพการเป"นนักศึกษา เน่ืองจาก  

� ข�าพเจ�า ค�าง OP ป�ญหาพิเศษ / โครงงานฯ / มจ.497, 498, 499 / วิทยานิพนธ/  
� ข�าพเจ�า ติด I จํานวน ....... วิชาคือรายวิชา .............................................................. 
� ข�าพเจ�า ไม5มีวิชาท่ีจะลงทะเบียนเรียน  ในภาคการศึกษาท่ี........../25.......... 
� ข�าพเจ�า ถูกส่ังพักการเรียน  
� อ่ืนๆ .................................................................................................................................. 

 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

    ขอแสดงความนับถือ 
(1) 

                                                             (..................................................) 
                              นักศึกษา 
(2) ความเห็นหัวหน�ากลุ�มภารกิจทะเบียนเรียน ประมวลผลฯ 

     � ทราบ นักศึกษาคนดังกล�าวสามารถรักษาสถานภาพการ 
          เป"นนักศึกษาได�  

             � ภาคเรียนท่ี 1             � ภาคเรียนท่ี 2  
..................................................... 

(......................................................) 
หัวหน�ากลุ�มภารกิจทะเบียนเรียน ประมวลผลฯ  

                              วันท่ี....../............/ 25........ 

3) ความเห็นผู�อํานวยการสํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ 

             � ทราบ 
 

..................................................... 
(......................................................) 

วันท่ี....../............/ 25........ 

(4) ความเห็นอาจารย3ท่ีปรึกษา 

             � ทราบ 
 

..................................................... 
(......................................................) 

อาจารย3ท่ีปรึกษา 
วันท่ี....../....../25... 

(5) ความเห็นประธานคณะกรรมการประจําหลักสูตร 

              � ทราบ 
 

..................................................... 
(......................................................) 

ประธานคณะกรรมการประจําหลักสูตร 
                               วันท่ี....../....../25... 

 
 

 

มจท.11 

โปรดพลิกหน�า 2 



(6) ความเห็นคณบดี 
              

                � อนุมัติ     � ไม�อนุมัติ 
 
 

..................................................... 
(......................................................) 

วันท่ี....../........../25....... 
 

(7) งานเงินรายได� กองคลัง ช้ัน 2 อาคารอิงคศรีกสิการ 
ได�รับชําระเงินจํานวน  

                 � ภาคเรียนท่ี 1         1,200  บาท 

                 � ภาคเรียนท่ี 2         1,000  บาท    
..................................................... 

           (......................................................)ผู�รับเงิน 
นักวิชาการเงินและบัญชี 

วันท่ี....../....../25... 

(8) ส5งตัวจริงให�กลุ5มภารกิจทะเบียนเรียน ฯ ช้ัน 2  
อาคารอํานวย ยศสุข  เพื่อบันทึกคําร�องขอรักษาสถานภาพการ   
เป"นนักศึกษา นักศึกษาต�องเก็บใบเสร็จ ค�ารักษาสภาพการเป"น
นักศึกษาจนสําเร็จการศึกษา 

(9) สําหรับเจ�าหน�าท่ีบันทึกลงฐานข�อมูล 
 ได�บันทึกการข�อมูลดังกล�าว ในวันท่ี.....เดือน..............พ.ศ.25...... 
 เวลา...................น. 

..................................................... 
(......................................................) 

ตําแหน�ง นักวิชาการศึกษา 
วันท่ี....../........./25...... 

 

ขั้นตอนการเสนอคําร�องการรกัษาสภาพการเป�นนักศึกษา 
1. นักศึกษากรอกคําร�องขอรักษาสถานภาพการเป"นนักศึกษา 
2. เสนอคําร�องต�อหัวหน�ากลุ�มภารกิจทะเบียนเรียน ประมวลผลฯ 

3. เสนอคําร�องต�อผู�อํานวยการสํานักบริหารและพัฒนาวิชาการ (ช้ัน 3 อาคารอํานวย ยศสุข) 

4. เสนอคําร�องต�ออาจารย3ที่ปรึกษา (คณะท่ีนักศึกษาสังกัด) 
5. เสนอคําร�องต�อประธานคณะกรรมการประจําหลักสูตร (คณะท่ีนักศึกษาสังกัด) 
6. เสนอคําร�องต�อคณบดี (คณะท่ีนักศึกษาสังกัด) 
7. นําคําร�องไปชําระเงิน (กองคลัง ช้ัน 2 อาคารอิงคศรีกสิการ) 
8. นําคําร�องขอรักษาสถานภาพการเป"นนักศึกษาที่ชําระเงินแล�ว (ยื่นต5อกลุ5มภารกิจทะเบียนเรียนฯ) 

เพื่อบันทึกฐานข�อมูลนักศึกษาต�อไป 
9. เจ�าหน�าที่ทะเบียนฯ บันทึกลงฐานข�อมูล นักศึกษาสามารถตรวจสอบได�ในวันต�อไป 

 

 
 


