
ระบบจัดการขอ้มูลนักศึกษาใหม่ สําหรับเจ้าหนา้ที่ภาคคณะ/วิทยาเขต 
เมนูจัดการระบบ 
- สถานศึกษา 

ใช้สําหรับค้นหาสถานศึกษาทีอ่ยู่ในระบบ และสามารถเพิ่ม/แก้ไข ข้อมูลสถานศึกษาได้ 
การค้นหา 
 สามารถป้อนชื่อสถานศึกษาแล้วกดปุ่ม Enter ได้เลย ระบบจะทําการค้นหาสถานศึกษาและ
แสดงผลออกมา 

 
 
การเพิ่มสถานศึกษา  
 คลิ๊กปุ่ม  จากนั้นจะเข้าสู่หน้าต่างให้เพิ่มข้อมูลของสถานศกึษา เมื่อเพิ่มแล้วทํา
การบันทึกข้อมูลสถานศึกษา ข้อมูลใหม่ก็จะเพิ่มมาทันท ี

 
 
 
 
 
 



การแก้ไขสถานศึกษา 
 วิธีการแก้ไขสถานศึกษาให้คลิก๊ปุ่ม Edit ตรงชื่อสถานศึกษาที่ต้องการแก้ไขนั้นๆ 

 
 
 
เมื่อคลิ๊กแล้วจะเข้าสุ่หน้าแก้ไขข้อมูลสถานศกึษานั้นๆ หากต้องการแก้ไขให้ป้อนข้อมูลใหม่แล้วกด
ปุ่ม “บันทึกข้อมูลสถานศึกษา” 

 
 
การลบสถานศึกษา 
 วิธีการแก้ไขสถานศึกษาให้คลิก๊ปุ่ม Del เช่นเดียวกับการแก้ไขข้อมูลสถานศึกษาแล้วจะ
ปรากฎหน้าต่างดังรูป หากต้องการลบให้คลิ๊ก “ตกลง” 
 

 
 
 



เมนูจัดสรรโควตา 
  วิธีจัดสรรโควตาให้กับสถานศกึษาไม่ว่าจะเป็นโควตาเรียนดี หรือ MOU ลกัษณะการจัดสรรมี
รูปแบบคล้ายกัน โดยเลือกเมนู “จัดสรรโควตา” แล้วเลือกรูปแบบว่าจะจัดให้ประเภทไหน 
 

 
 
จากนั้นจะเข้าสู่หน้าต่างแสดงสถานศึกษา ให้เลือกสถานศกึษาที่ต้องการจัดสรรโดยกดปุ่มจัดสรร ที่
สถานศึกษานัน้ๆ 

 
 
จากนั้นดําเนินการจัดสรรโควตาโดยระบุสาขาวิชา และจํานวน ที่ต้องการจัดสรร 

 
 



เมื่อทําการจัดสรรเสร็จเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม “พิมพ์รายการจัดสรร” ก็จะได้หน้าตาเอกสารที่จัดสรร
แล้วดังรูป จะมีหนังสือนําส่ง Username และ Password และรายการจัดสรร ให้พิมพ์เอกสาร
ออกมา เพื่อดําเนินการจัดส่งให้สถานศึกษาเพื่อดําเนินการคัดเลือกต่อไป 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 



เมนูคน้หา/ตรวจสอบข้อมลู 
- ค้นหาข้อมูลผูส้มัคร 
สามารถค้นหาข้อมูลผูส้มัครได้โดยเลือกรูปแบบที่ต้องการค้นหา และกรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหา 
เช่น ต้องการค้นหาจากเลขบัตรประชาชน ให้เลือกรูปแบบเป็นเลขบัตรประชาชนและกรอกเลข
บัตรประชาชนของผู้สมัครเข้าไป ก็จะปรากฏรายการที่ค้นหาดังรูป 
 

 
 
 
เจ้าหน้าที่สามารถดูข้อมูลรายละเอียดของผู้สมัครได้โดยคลิ๊กปุ่มในแถบ Show จะปรากฏ
รายละเอียดผู้สมัครออกมาดงัรูป 
 

 
 
 
 
 
 



กรณีเจ้าหน้าที่ ที่มีสทิธ์ิในการเข้าถึงข้อมูลในการปรับสถานะของผู้สมัครจะปรากฏหน้าแถบ Edit 
ขึ้นมา หากต้องการปรับสถานะให้เจ้าหน้าที่คลิก แล้วเลอืกว่าต้องการปรับสถานะผู้สมัครเป็น
แบบไหน 

 
 

เมนูการชําระเงินและเอกสาร 
- ตรวจรับเอกสาร 
การตรวจรับเอกสารสามารถทําได้โดยการแสกนบาร์โค๊ด/พิพม์ข้อมูลลงไป วิธีการคือให้ดูแท่งบาร์
โค๊ดตรงใบสมัครมุมซ้ายมือลา่งสุด ดังรูป 

 
 



หากมีเครื่องแสกนสามารถยงิเข้าระบบได้เลย หรือกรณีไม่มีเครื่องแสกนให้กรอกตัวเลขใต้แท่ง
บาร์โค๊ดลงไปและกด Enter ข้อมูลก็จะปรากฏดังรูป 

 
 

หากต้องการเพิ่มหมายเหตุให้ผู้สมัครทราบว่าขาดอะไรบ้างให้คลิ๊กรูป  เพื่อเพิ่มหมายเหตุ 

 
 
หมายเหตุที่ทางเจ้าหน้าที่เพิ่มผู้สมัครจะทราบเมื่อเข้าไปตรวจสอบดู จะเห็นดังรูป 

 
 
 
 
 



เมนูรายงาน 
- ผู้มีสิทธิ์คัดเลือก | XXX  
เจ้าหน้าที่สามารถดึงข้อมูลรายชื่อผู้มีสิทธ์ิคดัเลือก เพื่อดําเนินการคัดเลือกผู้สมัครได้โดยวิธีเลือก
เมนู “ผู้มีสิทธ์ิคัดเลือก | XXX” ในตัวอย่างจะดึงข้อมูลของผู้สมัครระบบรับตรง เมื่อคลิก๊เมนูแล้ว
ให้เลือกหลักสตูร>เลือกครั้งที่สมัคร>เลือกสาขาวิชา ก็จะปรากฎข้อมูลผูส้มัครทีม่ีสทิธ์ิคัดเลือกดัง
รูป 

 
 
ซึ่งข้อมูลดังกลา่วสามารถ Export ข้อมูลออกมาได้ว่าต้องการเลือกรูปแบบไหนดังรูป 

 


